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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI itk Yayin Tarihi/Sayis

Idari ve Mali isler Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Kadro Unvani : Hastane Miidiirii lGﬁrev Unvam : Ozel Giivenlik Sube Miidiir Vekili

Girevli Personelin Adi Soyadi : Niyazi SARI

Bagh Bulundugu Unvan ! XXXXX |Vekalet HA '

Gorev ve Sorumluluklar

Rektorliik ve bagli birimlerde gérev yapan tiim giivenlik gérevlilerinin nobet, izin, maag puantaji ve kiyafet alimi
islerinin takibini yapmak.

Tum giivenlik gorevlilerinin gérev ve ndbet yerlerinde degisiklikler olsun veya olmasin her ay Emniyet Genel
Miidiirltigii Ozel Giivenlik (https://ozelguvenlik.egm.gov.tr/Giris) sistemine girislerinin vapilamsini yapmak.

Ozel giivenlik gorevlilerinin egitim iglerinin yapiimasini saglamak.

Universitemiz sinirlart igerisinde herhangi bir hirsizlik, sabotaj vb. olaylarin olmamasi icin 7 giin 24 saat kesintisiz
giivenlik hizmeti verilmesini saglamak.

Universitemiz Egitim Ogretim faaliyetlerinin sorunsuz sekilde yiiriitiilebilmesi igin gerekli giivenlik dnlemlerininin
alinmasin saglamak.

Universitemiz ve bagh birimlere ait koruma ve giivenlik planlarinin yapilmasi ve Valilik makaminca onaylanmasi
siirecinin takibini yapmak.

Igisleri Bakanlig1 tarafindan yapilacak denetlemeler i¢in gerekli olan dosyalarin hazirlanmasini saglayarak
deneteimlerin sorunsuz bir sekilde yapilmasini saglamak.

T TIce Emniyet Midirligt ile koordineli olarak galisarak Universitemizde cikabilecek olaylarin Gnlenmesini
saglamak

Kampiis igerisinde giivenlik ve trafik akigi ile ilgili duyuru, pano ve isaret levhalarinin konulmasi ve korunmasini
saglamak.

10 |Giivenlik noktalari ve gorevlilerinin kontrolunii yapmak varsa eksiklikleri gidermek.

11 [Kampiis igerisinde yapilan OSYM. AOF vb.sinavlarin sorunsuz sekilde yapilabilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak.

12 |ilgili mevzuatin yiikledigi gorevler ile sirali amirleirn verdigi diger gorevleri yapmak.

13 |Koordinasyonda iletisim kopuklugu olmamast igin geregini yapmak.

ISIN CIKTISI Universitemizin giivenliginin saglanmasi.
* 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,
* 5188 Sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun'da
belirtilen niteliklere sahip olmak,

ISIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak: sevk ve idare gereklerini
bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar
verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayith Devlet Memurlari Kanunu,

*5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun,

* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Ydonetmelik

iLETISIM iCERISINDE OLUNAN BIRIMLER Akedemik ve Idari tiim birimler, il ilge Emniyet Miidiirliigii

Bu dokiimanda agiklanan girev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Toplam Sayfa

Kadro Unvam : Ozel.Giiv.Cbr. I(.‘iirrv Unvan : Ozel Giivenlik Gorevlisi
Gorevli Personelin Adi Seyadi :
Bazh Bulundugn Unvan ! XXXXX ’Veka!et :

Girev ve Sorumluluklar

i 1 |Gdrev alani igerisinde meydana gelen veya geletilecek olaylart amirlerine bildirmek,

f Gorev baslangier ve ghrey esnasinda soremluluk
ve lutanaklar diizenlemek, o
Universitemiz girig kapilarinda arag ve

nlarinin kontreliinii yaparak olumsuzluklar hakkinda gerekli rapor

ava giriglerinin diizenl sckilde yapilmasini saglayarak gelen ziyaretilerin

"_]" kayitlarimi tutmak, o
4 Gérev alant igerisinde herhangi bir hira subota] vh. olaylarin olmamasi igin 7 giin 24 saat kesintisiz olarak gerekli
kontrolleri yapmak.
| 5 Ogrencilerin egitim Ggretim faaliyetlerinin sorunsuz sekilde yurttiilebilmesi icin toplu kullanim alanlarinin kontroliinii

| |yapmak.

¢ ilgill duyare, pano ve isaret levhalarimin konulmasi ve korunmasini

Kampiis igerisinde glivenlik ve trafik atus il
'saglamak.

1

9 ligil’ mevzuatin viikledigi gorevier ile siral amirleir verdigi diger gdrevleri yapmak.

SESS

iSin CIKTISH Univesitemiz koruma ve elivenliginin saglanmasi.

Sayill Devlet Memurlar Kanunu’nda belirtilen genel
teliklere sahip olmak,

£ 5182 Sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun'da

len niteliklere sahip olmak,

| Corevinin gerektirdigl diizeyde is deneyimine sahip olmak,
1% Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar
lverme ve sorun cdzme niteliklerine sahip olmak.

ISIN GEREKLERI

* Anuyasa.

* YK Mevzuaty,

* 057 Sayth Devlet Memurlart Kanunu,

(#5188 Savili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun,

BilLCi KAYNAKLARI

LR TISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Alcdemik ve [dari tam birimler,

Bu dokiimanda agiklanan gorey tanmmlarimn okeduni. Girevierimi buruda belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

I'arih

Acive Soyads  : Erdal KARACA

- - Wf\

HAZIRLAYAN

Korffima v Givenli Sef




